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NIEUWE FUNCTIONALITEIT IN JUSTRESTART 

JustRestart heeft een nieuwe functionaliteit: de zittingskalen der .  

¶ Op het dashboard werd de blauwe tegel "zittingen" vervangen door een nieuwe blauwe 

tegel, namelijk "zittingsbeheer", beschikbaar voor griffiers en magistraten. 

o %ÅÎ ÍÁÇÉÓÔÒÁÁÔ ËÁÎ ÖÉÁ ÄÅ ÔÅÇÅÌ Ȱ:ÉÔÔÉÎÇÓÂÅÈÅÅÒȱ ÄÅ ÄÅÔÁÉÌÓ ÖÁÎ ÚÉÔÔÉÎÇÅÎȟ 

vaststellingen en gerelateerde informatie raadplegen. 

o Alleen een griffier kan deze gegevens aanpassen. 

¶ /Ð ÈÅÔ ÄÁÓÈÂÏÁÒÄ ÓÔÁÁÔ ÅÅÎ ÎÉÅÕ×Å ÏÒÁÎÊÅ ÔÅÇÅÌ ȰÍÉÊÎ ÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇÅÎȱȟ ÂÅÓÃÈÉËÂÁÁÒ ÖÏÏÒ 

griffiers, magistraten en schuldbemiddelaars. 

 

 

¶ )ÎÄÉÅÎ ÊÅ ÉÎ ÊÅ ÄÏÓÓÉÅÒ ÇÁÁÔȟ ËÏÍ ÊÅ ÕÉÔ ÏÐ ÅÅÎ ÎÉÅÕ×Å ÔÅÇÅÌ ȰÈÉÓÔÏÒÉÅË ÖÁÎ ÄÅ 

ÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇÅÎȱ 
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TEGEL: ZITTINGSBEHEER 

 

$ÏÏÒ ÏÐ ÄÅ ÂÌÁÕ×Å ÔÅÇÅÌ Ȱ:ÉÔÔÉÎÇÓÂÅÈÅÅÒȱ ÔÅ ËÌÉËËÅÎȟ ÏÐÅÎÔ ÅÅÎ ËÁÌÅÎÄÅÒÏÖÅÒÚÉÃÈÔ ÍÅÔ ÁÌÌÅ 

zittingen en vaststellingen die in de komende weken en maanden gepland staan binnen de 

afdeling waarin u ingelogd bent. Boven het kalenderoverzicht staan 2 blauwe tegels, 

nÁÍÅÌÉÊË ȰÚÉÔÔÉÎÇÓÂÌÁÄÅÎȱ ɉÖÏÏÒ ÄÅ ÒÅÅÄÓ ÂÅÓÔÁÁÎÄÅ ÚÉÔÔÉÎÇÓÂÌÁÄÅÎɊ ÅÎ ȰÚÉÔÔÉÎÇɉÅÎɊ 

ÔÏÅÖÏÅÇÅÎȱȢ 

Een zitting vindt altijd plaats in aanwezigheid van een rechter en een griffier. Het betreft een 

officieel moment, waarbij minimaal drie partijen aanwezig moeten zijn: een rechter, een 

griffier en ten minste één betrokken parti j.  

%ÅÎ ÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇ ÉÓ ÅÅÎ ÓÏÏÒÔ ȰÁÇÅÎÄÁÐÕÎÔȱȟ ρ ÚÉÔÔÉÎÇ ËÁÎ ÂÅÓÔÁÁÎ ÕÉÔ ÖÅÒÓÃÈÉÌÌÅÎÄÅ 

vaststellingen. 

1. Kalenderoverzicht 

 

De weergave van het kalenderoverzicht kan gewijzigd worden naar een weergave per 

maand, per week of per dag. Daarnaast is er de mogelijkheid om het kalenderoverzicht in 

een lijst te tonen.  

Wanneer u zich op een bepaalde datum bevindt en wilt terugkeren naar de huidige dag, kan 

dit door te klikken op de knop ȰVandaagȱ. 
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Naast deze weergavetypes kan het kalenderoverzicht in elke weergave gefilterd worden op 

één of meerdere kamers.  

 

In dit voorbeeld zijn er drie kamers beschikbaar: kamer 1, kamer 2 en kamer 3. Onder de 

datum kan eenvoudig een filter op kamer worden toegepast. 

Om te filteren op kamer, volstaat het om op de benaming van de gewenste kamer(s) te 

klikken. Het is mogelijk om één, meerdere of alle kamers tegelijk te selecteren. Wanneer een 

kamer geselecteerd is, wordt deze weergegeven in het kalenderoverzicht. Indien u een 

kamer niet langer wenst te zien in het overzicht, kunt u deze opnieuw aanklikken om de 

selectie uit te schakelen. 
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Zoals hierboven aangetoond, is er gefilterd op de kamer 1 en kamer 2. 

1.1 Overzicht van de zittingen 

In het kalenderoverzicht (per maand, week of dag) zijn verschillende gekleurde blokjes 

zichtbaar die elk een zitting voorstellen. Er is een duidelijk onderscheid tussen deze blokjes: 

¶ Blokjes met enkel een tijdstip : Deze geven aan dat er op dat moment een zitting 

gepland is, maar dat er nog geen vaststellingen ingepland zijn. 

¶ Blokjes met een tijdstip en een beschrijving : Er zijn één of meerdere vaststellingen 

die aan bod komen voor deze zitting. Je kan in de beschrijving zien welke type 

vaststelling per zitting. Er zijn 4 types mogelijk bij vaststellingen: 

¶ Nieuwe zaak (N) 

¶ Voorzetting (VZ) 

¶ Verdaging (VD) 

¶ Uitspraak (U) 

 

Door te klikken op een van de blokjes, worden de details van de zitting weergegeven met een 

weergave van alle vaststellingen. 
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Een voorbeeld  

 

 

Het overzicht toont het volgende: 

¶ Om 11u en 12u : Er is voor deze zitting nog geen vaststelling vastgelegd. De blokjes 

tonen enkel het uur, zonder verdere beschrijving. 

6ÁÎÕÉÔ ÈÅÔ ËÁÌÅÎÄÅÒÏÖÅÒÚÉÃÈÔ ËÁÎ ÄÅ ÇÒÉÆÆÉÅÒ ÍÅÔÅÅÎ ÎÁÁÒ ÄÅ ÐÁÇÉÎÁ ȰÄÅÔÁÉÌ ÖÁÎ ÄÅ ÚÉÔÔÉÎÇȱ 

gaan door op een gekleurde blok van de zitting te klikken. Op deze pagina kan de griffier de 

zitting volledig bewerken. (Zie pagina 14 van de handleiding. ) 

1.2 Weergave per maand 
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1.3 Weergave per week 

 

 

1.4 Weergave per dag 

 

In de weergave per dag wordt er per vaststelling ook het artikelnummer weergegeven. 
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1.5 Weergave in lijstvorm 

 

 

1.6 Export overzicht 

De gebruiker kan het kalenderoverzicht exporteren naar Excel door te klikken op de knop 

ȰExporterenȱ. 

Bij het exporteren wordt rekening gehouden met de ingestelde filters. Dit betekent dat enkel 

de gegevens van de geselecteerde kamer(s) worden opgenomen in het exportbestand. 
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2. Zittingsbladen 

Binnen ȰZittingsbeheerȱ is het mogelijk om Ȱzittingsbladenȱ te selecteren. 

 

Op deze pagina wordt een overzicht getoond van alle zittingen binnen de afdeling waarin de 

griffier ingelogd is.  

De getekende versie van het zittingsblad kan opgeladen worden door te klikken op deze 

specifieke zitting.  
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3. Zitting(en) toevoegen 

 

 

Bij het aanmaken van een zitting zijn er verschillende invulvelden: 

¶ Kamer : Selecteer in welke kamer de zitting zal plaatsvinden. Dit gaat om een 

organisatorisch gegeven, geen fysieke kamer. 

¶ Zaal: Vrij in te vullen veld. Is een fysieke locatie. 

¶ Datum : Kies de datum waarop de zitting gepland staat. 

¶ Starttijd / Eindtijd : Geef aan tussen welke tijdstippen de zitting zal plaatsvinden. 

Tijdens het aanmaken van een zitting kan de indeling op basis van tijdsblokken ingevuld 

worden. 

 

Wanneer 1 uur wordt ingesteld als Ȱindeling per tijdsblokȱ, resulteert een zitting van drie 

uur in een automatische opdeling van drie afzonderlijke tijdsblokken. 
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Het is mogelijk om zittingen automatisch te herhalen op vaste tijdsintervallen. De 

beschikbare opties zijn: 

¶ Jaarlijks : is een zitting  die automatisch elk jaar op dezelfde datum terugkeert in de 

kalender. 

¶ Maandelijks : is een zitting die automatisch elke maand op dezelfde datum terugkeert 

bijvoorbeeld elke maand de 3e van de maand. 

¶ Tweewekelijks : is een zitting die automatisch om de twee weken op dezelfde weekdag 

terugkeert bijvoorbeeld om de twee weken op de donderdag. 

¶ Wekelijks : is een zitting die automatisch elke week op dezelfde weekdag terugkeert 

bijvoorbeeld elke week op woensdag.  

/Í ÄÅÚÅ ÆÕÎÃÔÉÅ ÔÅ ÁÃÔÉÖÅÒÅÎȟ ÄÉÅÎÔ ÄÅ ËÎÏÐ ȰÈÅÒÈÁÌÉÎÇȱ ÁÁÎÇÅËÌÉËÔ ÔÅ ×ÏÒÄÅÎ ÔÉÊÄÅÎÓ ÈÅÔ 

aanmaken van een zitting. Hierdoor wordt de gekozen frequentie toegepast op de 

ingevoerde zittingsgegevens. 

 

 

.Á ÁÌÌÅÓ ÃÏÒÒÅÃÔ ÔÅ ÈÅÂÂÅÎ ÉÎÇÅÖÕÌÄȟ ËÌÉË ÏÐ ÄÅ ÂÌÁÕ×Å ËÎÏÐ ȰÏÐÓÌÁÁÎȱȢ Vanaf woensdag 1 

juni  verschijnt er wekelijks een blokje in het kalenderoverzicht met de ingevoerde 

zittingsinformatie.  
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In dit voorbeeld zijn er vier blokken zichtbaar elke woensdag. Voor elk van deze zittingen 

zijn er nog geen vaststellingen ingepland. 

Belangrijk   

Eens een herhalingsfrequentie is vastgelegd en de zitting werd opgeslagen, kan de 

herhalingsfrequentie nadien niet meer aangepast worden.  
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4. Details van de zitting 

Om de details van een zitting te bekijken, wordt in het kalenderoverzicht op het gewenste 

blokje geklikt. 

 

 

Na het uitvoeren van deze actie verschijnt het onderstaande scherm: 

 

Elke zitting kan afzonderlijk worden bewerkt  of verwijderd  . 

Het aantal vaststellingen die ze kunnen toevoegen aan een zitting is onbeperkt. Het is de 

griffier zelf die beslist hoeveel hij denkt dat ze in 1 zitting gaan kunnen bespreken. 

 

 

 

 



 
 

15 
 

4.1 Bewerken van een zitting 

Belangrijk  

Zittingen kunnen enkel individueel aangepast worden; groepsgewijze bewerkingen zijn 

niet mogelijk.  

 

Bij het bewerken van een zitting kan de algemene zittingsinformatie zoals de kamer, de zaal, 

de datum en het tijdstip, alsook de indeling per tijdsblok, aangepast worden.  

De ingestelde herhalingsfrequentie kan niet meer aangepast worden bij het bewerken van 

een zitting. (Zie pagina 12 van de handleiding). 
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4.2 Verwijderen van een zitting 

Bij het verwijderen  van een zitting wordt alles verwijderd, dus ook de toegevoegde zetels en 

vaststelling(en). 

 

 

 

Belangrijk   

Zittingen kunnen alleen verwijderd worden als er nog geen beslissing werd toegevoegd. 

 

Nu wordt dieper ingegaan op de verschillende oranje tegels die zichtbaar zijn onder het 

onderdeel ȰDetail van de zittingȱ. Elke tegel biedt specifieke informatie of een functionaliteit 

die relevant is voor het beheer en de opvolging van een zitting. 
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4.3 Zetel toevoegen aan een zitting 

Binnen elke zitting kunnen alle magistraten, griffiers en griffiemedewerkers van het private 

luik worden toegevoegd. Per zitting moet effectief minstens één magistraat en/of griffier 

worden toegewezen aan de zetel. Dit gebeurt via de knop ȰZetel toevoegenȱ.
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4.3.1 Rechter en voorzitter van de zetel 

 

Bij het toevoegen van een rechter is er een optie om deze als voorzitter van de zetel aan te 

duiden.  

 

Deze voorzitter wordt dan aangeduid met  
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Belangrijk   

Elke zetel moet één voorzitter toegewezen krijgen; indien dit niet gebeurt, verschijnt er een 

foutmelding als een zetel toegewezen wordt aan een vaststelling. 
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4.3.2 Griffier / plaatsvervangende griffier 

Bij het toevoegen van een griffier bestaat de mogelijkheid om deze als plaatsvervangende 

griffier aan te duiden. Een plaatsvervangende griffier kan een griffier zijn die de andere 

ÖÅÒÖÁÎÇÔ ÄÏÏÒ ÚÉÅËÔÅȟ ÖÅÒÌÏÆȟȣ 

 

4.3.3 Griffiemedewerker 

Een griffier medewerker mag normaal gezien niet zetelen in een zitting, om hiervoor een 

ÕÉÔÚÏÎÄÅÒÉÎÇ ÔÅ ËÒÉÊÇÅÎȟ ËÁÎ ÄÅÚÅ ÔÏÅÇÅÖÏÅÇÄ ×ÏÒÄÅÎ ÁÌÓ ȰÇÒÉÆÆÉÅÒ ÍÅÄÅ×ÅÒËÅÒȱ ÅÎ kan er 

ÁÁÎÓÌÕÉÔÅÎÄ ÅÅÎ Ȱ06 ÖÁÎ ÄÅ ÁÁÎÎÅÍÉÎÇȱ opladen. (ÅÔ ÖÅÌÄ Ȱ06 ÖÁÎ ÄÅ ÁÁÎÎÅÍÉÎÇȱ ×ÏÒÄÔ 

beschikbaar bij het selecteren van een griffiemedewerker. Het is echter niet verplicht om 

deze PV van de aanneming toe te voegen.  
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.Á ÈÅÔ ËÌÉËËÅÎ ÏÐ Ȱ6ÏÅÇ ÔÏÅȱ en de zetel opslaan; verschijnt het bestand naast de naam. Door 

op het bestand te klikken, kan de PV van de aanmaning opnieuw worden gedownload. 

 

 

4.3.4 Zetels van de zitting 

Zodra de zetels zijn toegewezen, worden ze weergegeven onder ȰZetels van de zittingȱ op de 

detailpagina van de zitting. Op deze locatie zijn drie uitvoerbare actieknoppen beschikbaar. 

 

 

 

¶ Het verwijderen van de zetel(s)  

¶ Zetel toewijzen aan vaststellingen zonder zetel.  

¶ Het bewerken van de zetels  

 

Belangrijk  

Indien de zetel onvolledig is zoals wanneer bijvoorbeeld een griffier ontbreekt; wordt er een 

ÆÏÕÔÍÅÌÄÉÎÇ ȰÏÎÖÏÌÌÅÄÉÇȱ ×ÅÅÒÇÅÇÅÖÅÎȢ 
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4.4 Vaststelling toevoegen 

In het detailoverzicht van de zitting is er een oranje tegel beschikbaar om een vaststelling 

toe te voegen. 

 

Na het klikken op de tegel wordt het volgende scherm weergegeven: 

 

Het dossier kan worden opgezocht op basis van: 

¶ het rolnummer  

¶ de naam van de schuldenaar 

%ÅÎÓ ÈÅÔ ÊÕÉÓÔÅ ÄÏÓÓÉÅÒ ÉÓ ÁÁÎÇÅÄÕÉÄȟ ËÌÉË ÏÐ ÄÅ ÂÌÁÕ×Å ËÎÏÐ ȰÁÒÔÉËÅÌ ÔÏÅÖÏÅÇÅÎȱ ÅÎ ÊÅ ËÒÉÊÇÔ 

dan een lijst met alle mogelijke artikels die je kan vaststellen. 

 

Belangrijk  

Het is niet mogelijk om vaststellingen toe te voegen aan zittingen in het verleden. De oranje 

ÔÅÇÅÌ ȰÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇ ÔÏÅÖÏÅÇÅÎȱ ÉÓ ÌÉÃÈÔ ÏÒÁÎÊÅ ÏÍ ÄÉÔ ÁÁÎ ÔÅ ÄÕÉÄÅÎȢ 

Het is eveneens niet mogelijk om de reeds aanwezige vaststellingen in een zitting uit het 

verleden te bewerken. Deze kunnen echter wel nog verwijderd worden. 
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4.4.1 Artikel toevoegen aan een vaststelling 

+ÌÉË ÏÐ Ȱ!ÒÔÉËÅÌ ÔÏÅÖÏÅÇÅÎȱ om een lijst te openen met alle beschikbare artikels die 

ingepland kunnen worden voor de gekozen zitting.  

(ÅÔ ÉÓ ÐÁÓ ÍÏÇÅÌÉÊË ÏÍ ÄÅ ËÎÏÐ Ȱ!ÒÔÉËÅÌ ÔÏÅÖÏÅÇÅÎȱ ÔÅ ÇÅÂÒÕÉËÅÎ ÏÍ ÁÒÔÉËÅÌÓ ÔÏÅ ÔÅ ÖÏÅÇÅÎ 

als er een dossier is geselecteerd. 

 

 

De naam van de tijdslijnitems wordt weergegeven, samen met de datum van het toevoegen 

van het eerste bestand aan het tijdslijn item. Bijvoorbeeld voor artikel 1675/4 §2 °7 

Ȱ'ÅÄÅÔailleerde staat en raming van baten van de verzoekerȱȟ werd het eerste bestand 

toegevoegd op 27 januari 2023 aan het tijdslijn item. 

Het is mogelijk om meerdere artikels toe te voegen aan één vaststelling. Daarnaast kan 

worden bepaald in welk tijdsblok van deze zitting de vaststelling behandeld zal worden. 
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Indien een verkeerd artikel is toegevoegd, kan dit verwijderd worden door te klikken op het 

kruisje. 

 

4.4.2 Type toewijzen aan een vaststelling 

Bij het toevoegen van een vaststelling dient een type te worden geselecteerd. Hierbij kan 

gekozen worden uit de verschillende types (zoals nieuwe zaak, voortzetting, verdaging of 

uitspraak). Standaard staat het type Ȱnieuwe zaakȱ geselecteerd. Per vaststelling kan slechts 

één type worden toegewezen.  
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Het gekozen type wordt weergegeven bij de vaststelling en is zichtbaar in het detail van de 

zitting en in het kalenderoverzicht. 
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4.4.3 Zetel toewijzen aan een vaststelling 

Er kan worden gekozen welke zetel toegewezen wordt.  Een zetel toevoegen is geen verplicht 

veld bij het inplannen van een vaststelling. Een zitting kan lang op voorhand ingepland 

worden, mogelijks op een moment waarbij het nog niet gekend is wie beschikbaar zal zijn 

om op die dag te zetelen (welke magistraat ÇÁÁÔ ÅÒ ÂÅÓÃÈÉËÂÁÁÒ ÚÉÊÎȟȣɊ 

 

 

Na het opslaan van de vaststelling met alle geselecteerde en ingevulde informatie, wordt in 

dit voorbeeld één vaststelling weergegeven als gekoppeld aan de zitting van 11u. 

 

 

Belangrijk  

Zetels moeten worden toegekend aan vaststellingen; indien dit niet gebeurt, verschijnt er 

een waarschuwing. 
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4.4.4 Overzicht van de vaststellingen 

Zowel in de kalenderweergave als in het detail van de zitting is er een duidelijk overzicht van het 

totaal aantal vaststellingen per type. 

In de maandweergave worden de types met een afkorting + hoeveelheid weergegeven. De 

afkortingen zijn de volgende:  

¶ N = nieuwe zaak  

¶ VZ = voortzetting 

¶ VD = verdaging  

¶ U = uitspraak  

Bij de dagweergave worden naast de types vaststellingen, ook de artikels per type vaststelling 

getoond. 

Zoals eerder aangegeven, kunnen meerdere vaststellingen gekoppeld zijn aan een zitting.  

¶ Het aantal vaststellingen van deze zitting wordt weergegeven naast de titel 

ȰÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇɉÅÎɊȱen dit per type vaststelling. 

 Daar worden de vaststellingen die werden ingepland ook weergegeven, samen met het 

dossiernummer, de schuldenaren, de schuldbemiddelaar en type van de vaststelling. 
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¶ Het aantal vaststellingen reeds gekoppeld aan een zetel, wordt weergegeven onder 

ȰÚÅÔÅÌÓ ÖÁÎ ÄÅ ÚÉÔÔÉÎÇȱȢ  

o $ÏÏÒ ÔÅ ËÌÉËËÅÎ ÏÐ Ȱ6ÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇÅÎȱ ÏÎÄÅÒ Ȱ:ÅÔÅÌÓ ÖÁÎ ÄÅ ÚÉÔÔÉÎÇȱ ×ÏÒÄÔ ÅÅÎ 

samenvatting weergegeven van alle vaststellingen die aan bod komen voor deze 

zetel. 

 

Naast het uur kan er op het dossiernummer worden geklikt om rechtstreeks naar het 

bijhorende dossier te navigeren. Ook via de naam van de schuldenaar is er directe toegang 

mogelijk tot het dossier dat aan de vaststelling is gekoppeld. 

 

Onder vaststellingen zijn er vier uitvoerbare actieknoppen beschikbaar. 
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¶ Het bewerken van de vaststelling  

¶ Een gedetailleerd overzicht van vaststelling  

¶ Het genereren van oproepingen voor de vaststelling  

¶ Het verwijderen van de vaststelling  

 

4.4.4.1 Bewerken van een vaststelling 

Door te klikken op  wordt een tussenscherm geopend. In dit scherm kan:  

¶ één of meerdere artikels worden toegevoegd; 

¶ het uur worden aangepast; 

¶ een opmerking worden genoteerd; 

¶ het type van vaststelling worden gewijzigd; 

¶ de zetel worden aangepast. 

 

  

$Å ÚÉÔÔÉÎÇÓÄÁÔÕÍȟ ËÁÍÅÒ ÅÎ ÚÁÁÌ ËÕÎÎÅÎ ÎÉÅÔ ×ÏÒÄÅÎ ÇÅ×ÉÊÚÉÇÄ ÖÉÁ ÄÅ ÁÃÔÉÅËÎÏÐ Ȱ"Å×ÅÒËÅÎ ÖÁÎ 

ÅÅÎ ÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇȱȢ Deze gegevens kunnen enkel worden aangepast via de detailweergave van de 

zitting. 

 

Belangrijk  

Vaststellingen in het verleden gaan geen bewerkknop hebben. 

 



 
 

31 
 

4.4.4.2 Een gedetailleerd overzicht van een vaststelling 

Door te klikken op  wordt  een gedetailleerd overzicht van de betreffende vaststelling getoond. 

 

4.4.4.3 Een document genereren van de vaststelling 

De actieknop  oproeping genereren is een snelkoppelingsknop om snel de oproepingen 

te genereren. De oproeping en vaststelling wordt automatisch geselecteerd. Zie punt 4.7 op 

pagina 38 voor meer informatie van alle beschikbare documenten die genereerd kunnen 

worden. 
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4.4.4.4 Het verwijderen van de vaststelling 

Een vaststelling kan worden verwijderd door middel van de bijhorende actieknop  
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4.4.5 Vaststelling toevoegen via tijdslijnitem 

Belangrijk  

De knop "vaststellen" op een tijdslijnitem is enkel zichtbaar indien aan onderstaande 

voorwaarden wordt voldaan: 

¶ Het dossier moet een rolnummer hebben 

¶ U dient ingelogd te zijn als griffer of griffiemedewerker 

¶ Er mag nog geen vaststelling gekoppeld zijn aan dit tijdslijnitem  

Een vaststelling kan toegevoegd worden via het tijdslijnitem in het dossier, via de knop 

ȰÖÁÓÔÓÔÅÌÌÅÎȱȢ 

 

 

 

Hier kan de rolnummer, kamer en zaal niet meer worden aangepast. Indien dit toch 

ÁÁÎÇÅÐÁÓÔ ÍÏÅÔ ×ÏÒÄÅÎȟ ÍÏÅÔ ÄÉÔ ÖÉÁ ÄÅ ÔÅÇÅÌ ȰÚÉÔÔÉÎÇÓÂÅÈÅÅÒȱ ÇÅÂÅÕÒÅÎȢ ɉ:ÉÅ ȰÂÅÌÁÎÇÒÉÊËȱ 

kader op pagina 40 van de handleiding) 

Na het bevestigen van een vaststelling komt u terecht op de detailpagina van de zitting. 

Onderaan links zijn twee knoppen beschikbaar: 

¶ $Å ËÎÏÐ ȰÔÅÒÕÇȱȡ ÏÍ ÔÅÒÕÇ ÔÅ ËÅÒÅÎ ÎÁÁÒ ÄÅ ÚÉÔÔÉÎÇÓËÁÌÅÎÄÅÒȢ 

¶ $Å ËÎÏÐ ȰÔÅÒÕÇ ÎÁÁÒ ÔÉÊÄÓÌÉÊÎÉÔÅÍȱȡ ÏÍ ÔÅÒÕÇ ÔÅ ËÅÒÅÎ ÎÁÁÒ ÈÅÔ ÔÉÊÄÓÌÉÊÎÉÔÅÍȢ 
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Belangrijk  

Een vaststelling van een tijdslijnitem is ook mogelijk bij een tijdslijnitem dat status ȰÏËȱ heeft 

(paars).  

 

 

Belangrijk  

Per vaststelling kunnen verschillende artikels geregistreerd worden. 

 

4.4.5.1 Vaststelling toevoegen via tijdslijnitem lukt niet  

Wanneer er een tijdslijnitem al is vastgesteld, is de knop ȰÖÁÓÔÓÔÅÌÌÅÎȱ niet zichtbaar. In het 

tijdslijnitem kan u ook zien dat er een zittingsdatum is toegevoegd. 
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4.5 Vaststelling(en) verplaatsen 

Vaststellingen kunnen worden verplaatst naar een latere datum. 

 

 

$ÏÏÒ ÔÅ ËÌÉËËÅÎ ÏÐ Ȱ:ÏÅËÅÎȱ ×ÏÒÄÔ ÅÅÎ ÏÖÅÒÚÉÃÈÔ ×ÅÅÒÇÅÇÅÖÅÎ ÖÁÎ ÁÌÌÅ ÚÉÔÔÉÎÇÅÎ ÅÎ ÇÅÐÌÁÎÄÅ 

vaststellingen die plaatsvinden binnen de gekozen start- en einddatum. Selecteer de 

ÇÅ×ÅÎÓÔÅ ÎÉÅÕ×Å ÄÁÔÕÍ ÅÎ ËÌÉË ÏÐ Ȱ/ÐÓÌÁÁÎȱ ÏÍ ÄÅ ×ÉÊÚÉÇÉÎÇ ÔÅ ÂÅÖÅÓÔÉÇÅÎȢ 
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Vervolgens komt u terecht op de detailpagina van de zitting waarnaar de vaststelling werd 

verplaatst. 

 

Belangrijk  

Zodra een zitting heringepland is, kan ze niet opnieuw worden heringepland. 

Heringeplande zittingen worden vergrendeld: 

¶ Ze blijven zichtbaar voor raadpleging 

¶ Gebruikers kunnen een zitting die reeds heringepland is niet meer verplaatsen 

De vaststelling die gekoppeld is aan de heringeplande zitting blijft zichtbaar in de 

overzichten, zodat gebruikers blijvend inzicht hebben in: 

¶ De historiek 

¶ De reden van herinplanning 
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4.6 Eerstvolgende vaststelling  

Op het dashboard van het dossier, kan de datum van de eerstvolgende vaststelling 

teruggevonden worden. 
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4.7 Documenten genereren  

 

 

Met deze knop kunnen documenten gegeneerd worden. 

 

"ÉÊ ÈÅÔ ËÌÉËËÅÎ ÏÐ ȰÇÅÎerÅÅÒ ÂÒÉÅÖÅÎȱ ËÏÍÔ ÅÒ ÏÐ het scherm het volgende te staan.  

 

Er kunnen vier documenten gegenereerd worden. 
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4.7.1. Oproeping 

De vaststelling waarvoor een oproeping moet worden gedaan wordt hier geselecteerd. De 

partijen die een oproeping dienen te ontvangen kunnen aangevinkt worden. Daarna kunnen 

brieven gegenereerd worden en eventueel ook automatisch toegevoegd worden aan de 

tijdslijn.   

 

Zodra er op ȰGenereer brievenȱ wordt geklikt, start automatisch de download van een 

zipbestand.  

 

 

Door het mapje te openen via een dubbele klik, krijg je toegang tot een Excel-bestand met de 

adresgegevens en een bewerkbaar Word-document.  

 



 
 

40 
 

 

In het Word-document kun je op ȰBewerkenȱ klikken om indien gewenst aanpassingen door 

te voeren. 

Belangrijk  

Bij het versturen van oproepingen vanuit het tijdslijnitem in het dossier kan de kamer, 

rolnummer  en de zaal niet meer aangepast worden. Deze velden worden grijs gemarkeerd.  

Enkel bij het versturen van oproepingen vanuit de zittingskalender kunnen deze gegevens 

aangepast worden. 

 

4.7.2 PV zitting  

De vaststellingen waarvoor PV zitting documenten moeten worden gegenereerd, moeten 

ÍÁÎÕÅÅÌ ×ÏÒÄÅÎ ÁÁÎÇÅÄÕÉÄȢ .Á ÈÅÔ ËÌÉËËÅÎ ÏÐ ȰÇÅÎÅÒÅÅÒ ÂÒÉÅÖÅÎȱ ×ÏÒÄÅÎ ÄÅ ÂÒÉÅÖÅÎ 

ÇÅÇÅÎÅÒÅÅÒÄȢ $Å ÁÎÄÅÒÅ ÂÌÁÕ×Å ËÎÏÐ Ȱ'ÅÎÅÒÅÅÒ ÍÏÄÅÌÄÏÃÕÍÅÎÔÅÎ ÅÎ ÖÏÅÇ ÔÏÅ ÁÁÎ ÔÉÊÄÓÌÉÊÎȱ 

kan gebruikt worden indien de brieven aan de tijdslijn dienen toegevoegd te worden.  
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Door het mapje te openen via een dubbele klik, krijg je toegang tot een bewerkbaar Word-

document. In het Word-document kun je op ȰBewerkenȱ klikken om indien gewenst 

aanpassingen door te voeren. 

 

 

4.7.3 Zittingsblad 

.Á ÈÅÔ ËÌÉËËÅÎ ÏÐ Ȱ'ÅÎÅÒÅÅÒ ÂÒÉÅÖÅÎȱ ×ÏÒÄÔ ÈÅÔ ÚÉÔÔÉÎÇÓÂÌÁÄ in een Microsoft Word 

document gegenereerd. Een getekende versie van het zittingsblad kan achteraf via de 

ÂÌÁÕ×Å ÔÅÇÅÌ ȰÚÉÔÔÉÎÇÓÂÌÁÄÅÎȱ ÔÏÅÇÅÖÏÅÇÄ ×ÏÒÄÅÎ ÁÁÎ het repertorium. (Zie pagina 10 in de 

handleiding) 

Het zittingsblad bevat een bundeling van alle proces-verbalen die tijdens een zitting zijn 

opgemaakt, samengebracht in één doorlopend document.
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Wanneer je op het Word-document klikt, wordt het geopend en kun je de inhoud naar wens 

wijzigen. 

 

 

 

4.7.4 Zittingsrol 

.Á ÈÅÔ ËÌÉËËÅÎ ÏÐ Ȱ'ÅÎÅÒÅÅÒ ÂÒÉÅÖÅÎȱ ×ÏÒÄÔ ÄÅ ÚÉÔÔÉÎÇÓÒÏÌ ÉÎ Microsoft Word gegenereerd. 

 
Wanneer je op het Word-document klikt, wordt het geopend en kun je de inhoud naar wens 

wijzigen. 
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Er is wel één belangrijk verschil met de actieknop hierboven. (Zie pagina 31 in de 

handleiding.)  

¶ 6ÉÁ ÄÅ ÏÒÁÎÊÅ ÔÅÇÅÌ ȰmodelÄÏÃÕÍÅÎÔÅÎ ÇÅÎÅÒÅÒÅÎȱ ÚÁÌ ÊÅ ÄÅ ÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇ ×ÁÁÒÖÏÏÒ ÊÅ 

documenten wenst te genereren (indien meerdere vaststellingen in de zitting) moeten 

selecteren.  
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¶ Via de actieknop bij de vaststelling ×ÏÒÄÔ ÁÕÔÏÍÁÔÉÓÃÈ ȰÏÐÒÏÅÐÉÎÇȱ geselecteerd 

als ook die specifieke vaststelling. 
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4.8 Beslissing toevoegen 

 

 

De beslissing is een vaste lijst waaruit de beslissing kan geselecteerd worden. 

 

Bij meerdere vaststellingen, zal hier moeten geselecteerd worden voor welke vaststelling er 

een beslissing moet worden toegevoegd. 

In het invulveld opmerkingen kan bijkomende informatie genoteerd worden die ook mee 

opgenomen moet worden op de PV van de zitting. Na het genereren van de PV van de zitting 

zal deze bijkomende informatie zichtbaar zijn op het document. 
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4.8.1 Beslissing toevoegen en vaststelling herinplannen 

Tijdens het toevoegen van een beslissing kan u ook onmiddellijk de geselecteerde 

vaststelling opnieuw inplannen naar een latere datum.  

 

 

Bij herinplannen van een tijdslijnelement is het wenselijk dat in het detail van de zitting een 

korte omschrijving in de tegel van de vaststellingen zichtbaar is met meer info. De 

bijkomende informatie omvat dan de datum van vorige vaststelling en de toenmalige 

beslissing per vaststelling evenals de mogelijkheid om het beslissingsdocument te 

raadplegen. Deze info wordt  automatisch opgehaald bij het herinplannen en vereist daarom 

geen extra ingave. 
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In dit voorbeeld, is de vaststelling art. 1675/4 heringepland op 22 mei 2026 om 9u. Deze 

informatie wordt vermeld in het oorspronkelijke detail van de zitting  (de opmerking wordt 

ook hernomen). 

 

 

Bij het toevoegen van de beslissing; is het ook mogelijk om het herinplannen niet uit te 

voeren. 
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TEGEL: MIJN VASTSTELLINGEN 

/Ð ÈÅÔ ÄÁÓÈÂÏÁÒÄ ÉÓ ÅÒ ÅÅÎ ÎÉÅÕ×Å ÏÒÁÎÊÅ ÔÅÇÅÌ ÔÏÅÇÅÖÏÅÇÄȡ Ȱ-ÉÊÎ ÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇÅÎȱȢ $ÅÚÅ ÔÅÇÅÌ 

in het private luik is zichtbaar voor zowel de magistraten, griffiers, griffiemedewerkers als 

de schuldbemiddelaars. 

 

 

Ȱ-ÉÊÎ ÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇÅÎȱ ÔÏÏÎÔ ÅÅÎ ÏÖÅÒÚÉÃÈÔ ÖÁÎ ÁÌÌÅ ÚÉÔÔÉÎÇÅÎ ×ÁÁÒÉÎ ÄÅ ÇÒÉÆÆÉÅÒȟ ÍÁÇÉÓÔÒÁÁÔ ÏÆ 

griffiemedewerker zetelen. Een schuldbemiddelaar ziet alle zittingen die betrekking hebben 

tot zijn dossiers en waarvoor hij aanwezig moet zijn voor de zitting. 
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TEGEL: HISTORIEK VAN DE VASTSTELLINGEN 

.Á ÈÅÔ ÉÎÌÏÇÇÅÎ ÏÐ ÅÅÎ ÄÏÓÓÉÅÒȟ ÚÉÅÔ Õ ÅÅÎ ÅØÔÒÁ ÇÒÏÅÎÅ ÔÅÇÅÌ ȰÈÉÓÔÏÒÉÅË ÖÁÎ ÄÅ 

ÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇÅÎȱȢ $ÉÔ ÇÅÅÆÔ ÁÌÌÅ ÖÁÓÔÓÔÅÌÌÉÎÇÅÎ ×ÅÅÒ ÄÉÅ ÇÅÌÉÎËÔ ÚÉÊÎ ÁÁÎ ÈÅÔ ÄÏÓÓÉÅÒ ÅÎ ÈÕÎ 

beslissing, datum beslissing en datum laatste wijziging. Datum laatste wijziging is de datum 

waarop er voor het laatst iets veranderd is aan de vaststelling. 

 

 

 

 


