
 

 

 

 

 

 

  

Handleiding 
zittingskalender  



 
 

1 
 

CONTENTS 
Tegel: Zittingsbeheer 3 

1. Kalenderoverzicht 3 

2. Zittingsbladen 7 

3. Zitting(en) toevoegen 8 

4. Details van de zitting 11 

4.1 Bewerken van een zitting 11 

4.2 Verwijderen van een zitting 12 

4.3 Zetel toevoegen aan een zitting 13 

4.3.1 Rechter en voorzitter van de zetel 14 

4.3.2 Griffier / plaatsvervangende griffier 15 

4.3.3 Griffiemedewerker 15 

4.3.4 Zetels van de zitting 16 

4.4 Vaststelling toevoegen 18 

4.4.1 Artikel toevoegen aan een vaststelling 19 

4.4.2 Zetel toewijzen aan een vaststelling 20 

4.4.3 Overzicht van de vaststellingen 21 

4.4.3.1 Bewerken van een vaststelling 23 

4.4.3.2 Een gedetailleerd overzicht van een vaststelling 24 

4.4.3.3 Een document genereren van de vaststelling 24 

4.4.3.4 Het verwijderen van de vaststelling 25 

4.4.4 Vaststelling toevoegen via tijdslijnitem 26 

4.4.4.1 Vaststelling toevoegen via tijdslijnitem lukt niet 27 

4.5 Vaststelling(en) verplaatsen 28 

4.6 Eerstvolgende vaststelling 29 

4.7 Documenten genereren 30 

4.7.1. Oproeping 31 

4.7.2 PV zitting 32 

4.7.3 Zittingsblad 34 

4.7.4 Zittingsrol 35 

4.8 Beslissing toevoegen 37 

Tegel: Mijn vaststellingen 41 

Tegel: Historiek van de vaststellingen 43 

 



 
 

2 
 

NIEUWE FUNCTIONALITEIT IN JUSTRESTART 

JustRestart heeft een nieuwe functionaliteit: de zittingskalender.  

• Op het dashboard werd de blauwe tegel "zittingen" vervangen door een nieuwe blauwe 

tegel, namelijk "zittingsbeheer", beschikbaar voor griffiers en magistraten. 

o Een magistraat kan via de tegel “Zittingsbeheer” de details van zittingen, 

vaststellingen en gerelateerde informatie raadplegen. 

o Alleen een griffier kan deze gegevens aanpassen. 

• Op het dashboard staat een nieuwe oranje tegel “mijn vaststellingen”, beschikbaar voor 

griffiers, magistraten en schuldbemiddelaars. 

 

 

• Indien je in je dossier gaat, kom je uit op een nieuwe tegel “historiek van de 

vaststellingen” 
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TEGEL: ZITTINGSBEHEER 

 

Door op de blauwe tegel “Zittingsbeheer” te klikken, opent een kalenderoverzicht met alle 

zittingen en vaststellingen die in de komende weken en maanden gepland staan binnen de 

afdeling waarin u ingelogd bent. Boven het kalenderoverzicht staan 2 blauwe tegels, 

namelijk “zittingsbladen” (voor de reeds bestaande zittingsbladen) en “zitting(en) 

toevoegen”. 

Een zitting vindt altijd plaats in aanwezigheid van een rechter en een griffier. Het betreft een 

officieel moment, waarbij minimaal drie partijen aanwezig moeten zijn: een rechter, een 

griffier en ten minste één betrokken partii.  

Een vaststelling is een soort “agendapunt”, 1 zitting kan bestaan uit verschillende 

vaststellingen. 

1. Kalenderoverzicht 
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De weergave van het kalenderoverzicht kan gewijzigd worden naar een weergave per 

maand, per week of per dag. Daarnaast is er de mogelijkheid om het kalenderoverzicht in 

een lijst te tonen.  

Weergave per maand 
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Weergave per week 

 

 

Weergave per dag 
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Weergave in lijstvorm 

 

In het kalenderoverzicht (per maand, week of dag) zijn verschillende oranje blokjes 

zichtbaar die elk een zitting voorstellen. Er is een duidelijk onderscheid tussen deze blokjes: 

• Blokjes met enkel een tijdstip: Deze geven aan dat er op dat moment een zitting 

gepland is, maar dat er nog geen vaststellingen ingepland zijn. 

• Blokjes met een tijdstip en een beschrijving: Er zijn één of meerdere vaststellingen 

die aan bod komen voor deze zitting. Indien er meer vaststellingen aan bod komen dan 

er getoond kunnen worden in het oranje blok, wordt dit aangeduid met drie puntjes ( …) 

om aan te geven dat niet alle vaststellingen weergegeven kunnen worden. Door te 

klikken op het oranje blok, worden de details van de zitting weergegeven met een 

opsomming van alle vaststellingen. 

Een voorbeeld 

 

 

Het overzicht toont het volgende: 

• Om 10u: Er zijn meer vaststellingen die aan bod komen op deze zitting dan weergegeven 

kan worden in het oranje blok (zie aanduiding “…”).  

• Om 11u : Er zijn 2 vaststellingen die aan bod komen op deze zitting.  

• Om 12u: Er is voor deze zitting nog geen vaststelling vastgelegd. De blokjes tonen enkel 

het uur, zonder verdere beschrijving. 

Vanuit het kalenderoverzicht kan de griffier meteen naar de pagina “detail van de zitting” 

gaan door op de oranje blok van de zitting te klikken. Op deze pagina kan de griffier de 

zitting volledig bewerken. (Zie pagina 11 van de handleiding. ) 



 
 

7 
 

2. Zittingsbladen 

Binnen “Zittingsbeheer” is het mogelijk om “zittingsbladen” te selecteren. 

 

Op deze pagina wordt een overzicht getoond van alle zittingen binnen de afdeling waarin de 

griffier ingelogd is.  

De getekende versie van het zittingsblad kan opgeladen worden door te klikken op deze 

specifieke zitting.  
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3. Zitting(en) toevoegen 

 

 

Bij het aanmaken van een zitting zijn er verschillende invulvelden: 

• Kamer: Selecteer in welke kamer de zitting zal plaatsvinden. Dit gaat om een 

organisatorisch gegeven, geen fysieke kamer. 

• Zaal: Vrij in te vullen veld. Is een fysieke locatie. 

• Datum: Kies de datum waarop de zitting gepland staat. 

• Starttijd / Eindtijd: Geef aan tussen welke tijdstippen de zitting zal plaatsvinden. 

Tijdens het aanmaken van een zitting kan de indeling op basis van tijdsblokken ingevuld 

worden. 

 

Wanneer 1 uur wordt ingesteld als “indeling per tijdsblok”, resulteert een zitting van drie 

uur in een automatische opdeling van drie afzonderlijke tijdsblokken. 
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Het is mogelijk om zittingen automatisch te herhalen op vaste tijdsintervallen. De 

beschikbare opties zijn: 

• Jaarlijks: is een zitting die automatisch elk jaar op dezelfde datum terugkeert in de 

kalender. 

• Maandelijks: is een zitting die automatisch elke maand op dezelfde datum terugkeert 

bijvoorbeeld elke maand de 3e van de maand. 

• Tweewekelijks: is een zitting die automatisch om de twee weken op dezelfde weekdag 

terugkeert bijvoorbeeld om de twee weken op de donderdag. 

• Wekelijks: is een zitting die automatisch elke week op dezelfde weekdag terugkeert 

bijvoorbeeld elke week op woensdag.  

Om deze functie te activeren, dient de knop “herhaling” aangeklikt te worden tijdens het 

aanmaken van een zitting. Hierdoor wordt de gekozen frequentie toegepast op de 

ingevoerde zittingsgegevens. 

 

 

Vanaf dinsdag 2 september verschijnt er wekelijks een blokje in het kalenderoverzicht met 

de ingevoerde zittingsinformatie. 
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In dit voorbeeld zijn er drie blokken zichtbaar elke dinsdag. Voor elk van deze zittingen zijn 

er nog geen vaststellingen ingepland. 

Belangrijk    

Eens een herhalingsfrequentie is vastgelegd en de zitting werd opgeslagen, kan de 

herhalingsfrequentie nadien niet meer aangepast worden.  
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4. Details van de zitting 

Om de details van een zitting te bekijken, wordt in het kalenderoverzicht op het gewenste 

blokje geklikt. 

 

 

Na het uitvoeren van deze actie verschijnt het onderstaande scherm: 

 

Elke zitting kan afzonderlijk worden bewerkt  of verwijderd  . 

Het aantal vaststellingen die ze kunnen toevoegen aan een zitting is onbeperkt. Het is de 

griffier zelf die beslist hoeveel hij denkt dat ze in 1 zitting gaan kunnen bespreken. 

4.1 Bewerken van een zitting 

Belangrijk   

Zittingen kunnen enkel individueel aangepast worden; groepsgewijze bewerkingen zijn 

niet mogelijk.  

Bij het bewerken van een zitting kan de algemene zittingsinformatie zoals de kamer, de zaal, 

de datum en het tijdstip, alsook de indeling per tijdsblok, aangepast worden.  

De ingestelde herhalingsfrequentie kan niet meer aangepast worden bij het bewerken van 

een zitting. (Zie pagina 10 van de handleiding).  
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4.2 Verwijderen van een zitting 

Bij het verwijderen van een zitting wordt alles verwijderd, dus ook de toegevoegde zetels en 

vaststelling(en). 

 

 

Belangrijk    

Zittingen kunnen alleen verwijderd worden als er nog geen beslissing werd toegevoegd. 
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Nu wordt dieper ingegaan op de verschillende oranje tegels die zichtbaar zijn onder het 

onderdeel “Detail van de zitting”. Elke tegel biedt specifieke informatie of een functionaliteit 

die relevant is voor het beheer en de opvolging van een zitting. 

 

  

4.3 Zetel toevoegen aan een zitting 

Binnen elke zitting kunnen alle magistraten, griffiers en griffiemedewerkers van het private 

luik toegevoegd worden. (we moeten effectief iemand toewijzen aan de “zetel 

rechter/griffier”.) Dit gebeurt via de knop “Zetel toevoegen”. 
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4.3.1 Rechter en voorzitter van de zetel 

 

Bij het toevoegen van een rechter is er een optie om deze als voorzitter van de zetel aan te 

duiden.  

 

Deze voorzitter wordt dan aangeduid met  
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Belangrijk    

Elke zetel moet één voorzitter toegewezen krijgen; indien dit niet gebeurt, verschijnt er een 

foutmelding als een zetel toegewezen wordt aan een vaststelling. 

 

4.3.2 Griffier / plaatsvervangende griffier 

Bij het toevoegen van een griffier bestaat de mogelijkheid om deze als plaatsvervangende 

griffier aan te duiden. Een plaatsvervangende griffier kan een griffier zijn die de andere 

vervangt door ziekte, verlof,… 

 

4.3.3 Griffiemedewerker 

Een griffier medewerker mag normaal gezien niet zetelen in een zitting, om hiervoor een 

uitzondering te krijgen, kan deze toegevoegd worden als “griffier medewerker” en kan er 

aansluitend een “PV van de aanneming” opladen. Het veld “PV van de aanneming” wordt 

beschikbaar bij het selecteren van een griffiemedewerker. Het is echter niet verplicht om 

deze PV van de aanneming toe te voegen.  
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Na het klikken op “Voeg toe” en de zetel opslaan; verschijnt het bestand naast de naam. Door 

op het bestand te klikken, kan de PV van de aanmaning opnieuw worden gedownload. 

 

 

4.3.4 Zetels van de zitting 

Zodra de zetels zijn toegewezen, worden ze weergegeven onder “Zetels van de zitting” op de 

detailpagina van de zitting. Op deze locatie zijn drie uitvoerbare actieknoppen beschikbaar. 

 

 

 

• Het verwijderen van de zetel(s)  
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• Zetel toewijzen aan vaststellingen zonder zetel.  

• Het bewerken van de zetels  

 

Belangrijk   

Indien de zetel onvolledig is zoals wanneer bijvoorbeeld een griffier ontbreekt; wordt er een 

foutmelding “onvolledig” weergegeven. 
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4.4 Vaststelling toevoegen 

In het detailoverzicht van de zitting is er een oranje tegel beschikbaar om een vaststelling 

toe te voegen. 

 

Na het klikken op de tegel wordt het volgende scherm weergegeven: 

 

Het dossier kan worden opgezocht op basis van: 

• het rolnummer 

• de naam van de schuldenaar 

Eens het juiste dossier is aangeduid, klik op de blauwe knop “artikel toevoegen” en je krijgt 

dan een lijst met alle mogelijke artikels die je kan vaststellen. 

Belangrijk   

Het is niet mogelijk om vaststellingen toe te voegen aan zittingen in het verleden. De oranje 

tegel “vaststelling toevoegen” is licht oranje om dit aan te duiden. 

Het is eveneens niet mogelijk om de reeds aanwezige vaststellingen in een zitting uit het 

verleden te bewerken. Deze kunnen echter wel nog verwijderd worden. 
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4.4.1 Artikel toevoegen aan een vaststelling 

Klik op “Artikel toevoegen” om een lijst te openen met alle beschikbare artikels die 

ingepland kunnen worden voor de gekozen zitting.  

Het is pas mogelijk om de knop “Artikel toevoegen” te gebruiken om artikels toe te voegen 

als er een dossier is geselecteerd. 

 

 

De naam van de tijdslijnitems wordt weergegeven, samen met de datum van het toevoegen 

van het eerste bestand aan het tijdslijn item. Bijvoorbeeld voor artikel 800 werd het eerste 

bestand toegevoegd op 26 augustus 2025 aan het tijdslijn item. 

Het is mogelijk om meerdere artikels toe te voegen aan één vaststelling. Daarnaast kan 

worden bepaald in welk tijdsblok van deze zitting de vaststelling behandeld zal worden. 
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Indien een verkeerd artikel is toegevoegd, kan dit verwijderd worden door te klikken op het 

kruisje. 

 

4.4.2 Zetel toewijzen aan een vaststelling 

Er kan worden gekozen welke zetel toegewezen wordt. Een zetel toevoegen is geen verplicht 

veld bij het inplannen van een vaststelling. Een zitting kan lang op voorhand ingepland 

worden, mogelijks op een moment waarbij het nog niet gekend is wie beschikbaar zal zijn 

om op die dag te zetelen (welke magistraat gaat er beschikbaar zijn,…) 
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Na het opslaan van de vaststelling met alle geselecteerde en ingevulde informatie, wordt in 

dit voorbeeld één vaststelling weergegeven als gekoppeld aan de zitting van 9u. 

 

 

Belangrijk   

Zetels moeten worden toegekend aan vaststellingen; indien dit niet gebeurt, verschijnt er 

een waarschuwing. 

 

 

 

4.4.3 Overzicht van de vaststellingen 

Zoals eerder aangegeven, kunnen meerdere vaststellingen gekoppeld zijn aan een zitting.  

• Het aantal vaststellingen van deze zitting wordt weergegeven naast de titel 

“vaststelling(en)”.  

o Daar worden de vaststellingen die aan bod komen ook weergegeven, samen met 

het dossiernummer, de schuldenaren en de schuldbemiddelaar. 
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• Het aantal vaststellingen reeds gekoppeld aan een zetel, wordt weergegeven onder 

“zetels van de zitting”.  

o Door te klikken op “Vaststellingen” onder “Zetels van de zitting” wordt een 

samenvatting weergegeven van alle vaststellingen die aan bod komen voor deze 

zetel. 

 

Naast het uur kan er op het dossiernummer worden geklikt om rechtstreeks naar het 

bijhorende dossier te navigeren. Ook via de naam van de schuldenaar is er directe toegang 

mogelijk tot het dossier dat aan de vaststelling is gekoppeld. 
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Onder vaststellingen zijn er vier uitvoerbare actieknoppen beschikbaar. 

 

• Het bewerken van de vaststelling  

• Een gedetailleerd overzicht van vaststelling  

• Het genereren van oproepingen voor de vaststelling  

• Het verwijderen van de vaststelling  

 

4.4.3.1 Bewerken van een vaststelling 

Door te klikken op  opent een tussenscherm waarin de mogelijkheid wordt geboden om 

artikels toe te voegen, het uur aan te passen, opmerkingen te noteren en de zetel te wijzigen. 

Zittingsdatum, kamer en zaal kunnen niet worden aangepast door te klikken op actieknop 

“bewerken van een vaststelling”; dit kan wel door de volledige “detail van de zitting” aan te 

passen. 
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4.4.3.2 Een gedetailleerd overzicht van een vaststelling 

Door te klikken op  wordt een gedetailleerd overzicht van de betreffende vaststelling 

getoond. 

 

4.4.3.3 Een document genereren van de vaststelling 

De actieknop  oproeping genereren is een snelkoppelingsknop om snel de oproepingen 

te genereren. De oproeping en vaststelling wordt automatisch geselecteerd. Zie punt 4.7 op 

pagina 30 voor meer informatie van alle beschikbare documenten die genereerd kunnen 

worden. 
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4.4.3.4 Het verwijderen van de vaststelling 

Een vaststelling kan worden verwijderd door middel van de bijhorende actieknop  
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4.4.4 Vaststelling toevoegen via tijdslijnitem 

Belangrijk   

De knop "vaststellen" op een tijdslijnitem is enkel zichtbaar indien aan onderstaande 

voorwaarden wordt voldaan: 

• Het dossier moet een rolnummer hebben 

• U dient ingelogd te zijn als griffer of griffiemedewerker 

• Er mag nog geen vaststelling gekoppeld zijn aan dit tijdslijnitem 

Een vaststelling kan toegevoegd worden via het tijdslijnitem in het dossier, via de knop 

“vaststellen”. 

 

 

 

Hier kan de rolnummer, kamer en zaal niet meer worden aangepast. Indien dit toch 

aangepast moet worden, moet dit via de tegel “zittingsbeheer” gebeuren. (Zie “belangrijk” 

kader op pagina 32 van de handleiding) 

Na het klikken op “opslaan” wordt automatisch het detailoverzicht van de zitting geopend, 

waarin de toegevoegde vaststelling zichtbaar is.  
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Belangrijk   

Een vaststelling van een tijdslijnitem is ook mogelijk bij een tijdslijnitem dat status “ok” heeft 

(paars).  

 

 

Belangrijk   

Per vaststelling kunnen verschillende artikels geregistreerd worden. 

  

4.4.4.1 Vaststelling toevoegen via tijdslijnitem lukt niet 

Wanneer er een tijdslijnitem al is vastgesteld, is de knop “vaststellen” niet zichtbaar. In het 

tijdslijnitem kan u ook zien dat er een zittingsdatum is toegevoegd. 
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 4.5 Vaststelling(en) verplaatsen 

Vaststellingen kunnen worden verplaatst naar een latere datum. 

 

 

Door te klikken op “Zoeken” wordt een overzicht weergegeven van alle zittingen en geplande 

vaststellingen die plaatsvinden binnen de gekozen start- en einddatum. Selecteer de 

gewenste nieuwe datum en klik op “Opslaan” om de wijziging te bevestigen. 
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4.6 Eerstvolgende vaststelling  

Op het dashboard van het dossier, kan de datum van de eerstvolgende vaststelling 

teruggevonden worden. 
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4.7 Documenten genereren  

 

 

Met deze knop kunnen documenten gegeneerd worden. 

 

Bij het klikken op “genereer brieven” komt er op het scherm het volgende te staan. 

 

Er kunnen vier documenten gegenereerd worden. 
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4.7.1. Oproeping 

De vaststelling waarvoor een oproeping moet worden gedaan wordt hier geselecteerd. De 

partijen die een oproeping dienen te ontvangen kunnen aangevinkt worden. Daarna kunnen 

brieven gegenereerd worden en eventueel ook automatisch toegevoegd worden aan de 

tijdslijn. 

 

Zodra er op 'Genereer brieven' wordt geklikt, start automatisch de download van een 

zipbestand. 
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Door het mapje te openen via een dubbele klik, krijg je toegang tot een Excel-bestand met de 

adresgegevens en een bewerkbaar Word-document.

 

 

In het Word-document kun je op 'Bewerken' klikken om indien gewenst aanpassingen door 

te voeren. 

Belangrijk   

Bij het versturen van oproepingen vanuit het tijdslijnitem in het dossier kan de kamer, 

rolnummer en de zaal niet meer aangepast worden. Deze velden worden grijs gemarkeerd.  

Enkel bij het versturen van oproepingen vanuit de zittingskalender kunnen deze gegevens 

aangepast worden. 

 

4.7.2 PV zitting  

De vaststellingen waarvoor PV zitting documenten moeten worden gegenereerd, moeten 

manueel worden aangeduid. Na het klikken op “genereer brieven” worden de brieven 

gegenereerd. De andere blauwe knop “Genereer modeldocumenten en voeg toe aan tijdslijn” 

kan gebruikt worden indien de brieven aan de tijdslijn dienen toegevoegd te worden.  
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Door het mapje te openen via een dubbele klik, krijg je toegang tot een bewerkbaar Word-

document. In het Word-document kun je op 'Bewerken' klikken om indien gewenst 

aanpassingen door te voeren. 
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4.7.3 Zittingsblad 

Na het klikken op “Genereer brieven” wordt het zittingsblad in een Microsoft Word 

document gegenereerd. Een getekende versie van het zittingsblad kan achteraf via de 

blauwe tegel “zittingsbladen” toegevoegd worden aan het repertorium. (Zie pagina 7 in de 

handleiding) 

Het zittingsblad bevat een bundeling van alle proces-verbalen die tijdens een zitting zijn 

opgemaakt, samengebracht in één doorlopend document.

 

Wanneer je op het Word-document klikt, wordt het geopend en kun je de inhoud naar wens 

wijzigen.
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4.7.4 Zittingsrol 

Na het klikken op “Genereer brieven” wordt de zittingsrol in Microsoft Word gegenereerd. 

 
Wanneer je op het Word-document klikt, wordt het geopend en kun je de inhoud naar wens 

wijzigen. 
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Er is wel één belangrijk verschil met de actieknop hierboven. (Zie pagina 24 in de 

handleiding.)  

• Via de oranje tegel “documenten genereren” zal je de vaststelling waarvoor je 

documenten wenst te genereren (indien meerdere vaststellingen in de zitting) moeten 

selecteren.  
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• Via de actieknop bij de vaststelling wordt automatisch “oproeping” geselecteerd als 

ook die specifieke vaststelling.   

  

4.8 Beslissing toevoegen 
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De beslissing is een vaste lijst waaruit de beslissing kan geselecteerd worden. 

 

Bij meerdere vaststellingen, zal hier moeten geselecteerd worden voor welke vaststelling er 

een beslissing moet worden toegevoegd. 

In het invulveld opmerkingen kan bijkomende informatie genoteerd worden die ook mee 

opgenomen moet worden op de PV van de zitting. Na het genereren van de PV van de zitting 

zal deze bijkomende informatie zichtbaar zijn op het document. 
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Hier is er ook een optie om een geselecteerde vaststelling her in te plannen naar een latere 

datum. 

 

Wanneer een “beslissing toevoegen” wordt toegepast, wordt de opmerking die eerder werd 

ingevoerd automatisch weergegeven bij de bijhorende vaststelling. 



 
 

40 
 

 

Bij het toevoegen van de beslissing; is het ook mogelijk om het herinplannen niet uit te 

voeren.  
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TEGEL: MIJN VASTSTELLINGEN 

Op het dashboard is er een nieuwe oranje tegel toegevoegd: “Mijn vaststellingen”. Deze tegel 

in het private luik is zichtbaar voor zowel de magistraten, griffiers, griffiemedewerkers als 

de schuldbemiddelaars.

 

 

“Mijn vaststellingen” toont een overzicht van alle zittingen waarin de griffier, magistraat of 

griffiemedewerker zetelen. Een schuldbemiddelaar ziet alle zittingen die betrekking hebben 

tot zijn dossiers en waarvoor hij aanwezig moet zijn voor de zitting. 
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TEGEL: HISTORIEK VAN DE VASTSTELLINGEN 

Na het inloggen op een dossier, ziet u een extra groene tegel “historiek van de 

vaststellingen”. Dit geeft alle vaststellingen weer die gelinkt zijn aan het dossier en hun 

beslissing, datum beslissing en datum laatste wijziging. Datum laatste wijziging is de datum 

waarop er voor het laatst iets veranderd is aan de vaststelling. 

 

 

 

 


